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=5 et dinh s6: 2149 10D-UBND ngay 01 thang 10 ndm 2025

cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TYC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH NQI
BOQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (07 TTHC)

S6 A - R o Co quan
T Tén thu tuc hanh chinh thue hién
| Thi tyc cAp Chung chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong
nghiép
9 Thu tuc cép lai Ching chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong
nghiép
Thu tuc ghi nhan t6 chirc dii diéu kién kinh doanh dich vu dai dién s6 | ¢ 5
3 A = - Uy ban nhan
hiu cong nghicp dan tinh.
4 TPﬁ tl%C ghi n.flz_?ln thay doi thong tin cua té chuc dich vu dai dién s¢ | ¢ Khoa hoc
hiru cong nghiép va Cong nghé.
5 | Tha tuc x6a tén t6 chirc dich vu dai dién sé hitu cong nghi¢p
6 | Thu tuc x6a tén nguoi dai dién sé hitu cong nghiép
7 Thu tyc ding ky hop ddng chuyén quyén sir dung dbi twong s hiru

cong nghi¢p
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Phan II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

Ciéc cum tir viét tat:
- Uy ban nhan dan: UBND
- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Nhan vién buu dién: NVBD
- Cbng chirc Bo phan mot ctra: CCMC
- Khoa hoc va Cong ngh¢: KH&CN

- Quan ly Cong nghé va Tiéu chuan do ludng chat luong: QLCN&TPC

1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1. Thi tuc cap Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong

nghiép.

1.2. Thii tuc cip lai Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru

cong nghiép.

To6ng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 20 ngay

S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT nh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. :
N ; CCMCcua Sot \
Bl |- Chuyén ho so cho lanh dao Phong TTPVHCI(JJ /Nnga;) 0,5 ngay
QLCN&TDC.
A A 1 LA Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xu 1y ho so OLCN&TDC 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd s0 hop 1¢: Du thao T¢ trinh
UBND tinh ra Quy¢t dinh cap Chung chi hanh _
ngheé dich vu dai dién s& hiru cong nghiép. Chuyén vién
B3 | - Truong hop hd so khong hop 1&: Dy thao Td Phong 6,5 ngay
trinh UBND tinh ra thong bdo cac thiéu sot cua QLCN&TDC

ho6 so va an dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra
thong bao dé ngudi nop hod S0 sua chira thiéu sot
(Hét thoi han néu trén, néu ngwoi nép ho so




S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thue hién
khong svra chita thiéy sot hodc sira chita thiéu
sot khong dat yéu cdu, trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay ket thuc thoi han néu trén, du thao
To trinh UBND tinh ra quyét dinh tir choi cap
Chung chi hanh nghé dich vu dai dién ;0‘ hiru
cong nghiép, trong do néu ro ly do tur choi);
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
. s e . ~ . Lanh dao Phong .
B4 | Xem xét du thao To trinh, trinh Lanh dao So& QLCN&TDC 04 ngay
B5 | Ky duyét To trinh Lanh dao So 03 ngay
B6 | Ban hanh T¢ trinh Van thu So 0,5 ngay
Xem xét, ban hanh Quyét dinh cip va Ching
B7 | chi hanh ngh¢ dich vu dai dién sé hiru cong UBND tinh 4,5 ngay
nghiép hodc Thong bdo yéu cau bo sung ho so
B8 | Chuyén két qua xir Iy cho CCMC cua S¢ tai
TTPVHCC; gui Quyét dinh cap Ching chi dén NVBD 0,5 ngay
Cuc S6 hiru tri tué.
B9 |- Tra két qua giai quyét. CCMC tai Khong tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

2. Nhém 04 TTHC, gom:

2.1. Thii tuc ghi nhén to chicc di diéu kién kinh doanh dich vu dai

dién sé hiru cong nghiép.

2.2. Thi tuc ghi nhan thay déi thong tin caa té chic dich vu dai dién

sé hiru cong nghiép.

2.3. Thii tuc xé6a tén té chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép.
2.4. Thi tuc xéa tén ngwoi dai dién sé hiru coOng nghiép.

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay




S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thue hién
- Tiép nhén ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho linh dao Phong | TTPVHCC/NVBD | 05 ngay
QLCN&TDC.
A A s 1 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xur Iy ho so OLCN&TDC 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hod so hop 1¢: Du thao To trinh
UBND tinh ra Quyét dinh.
- Truong hop ho so khong hop 1&: Dy thao To
trinh UBND tinh ra thong bao cac thiéu sot cua
ho so va an dinh thoi han‘30 ngay ke tur ngay ra
thong bao dé ngudi ndp ho so stra chira thiéu sot
(Truong hop nguoi nop hé so khéng sira chita Chuyén vién
thleu sot hodic sira chira thiéu sét khong dat yeu A 5
B3 Phong 06 ngay
cau, dy thao to trinh UBND tinh ra quyét dinh QLCN&TPC
tie choi. ghi nhdn t6 chic dich v dai dién SOZ'
hitu cong nghiéplghi nhan thay doi thong tin to
churc 4jch vu dai dién so hitu cong nghiéplxda
tén to chuc dich vu dgi dién so hitu cong
nghiéplxéa tén nguoi dai dién so hiru cong
nghiép, trong do néu ré ly do tw choi ngay khi
het thoi han néu trén).
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
: s . ~ . Lanh dao Phong .
B4 | Xem xét du thao T¢ trinh, trinh Lanh dao S& QLCN&TDC 03 ngay
B5 | Ky duyét To trinh Lanh dao S¢ 03 ngay
B6 | Ban hanh T¢ trinh Vin thu So 0,5 ngay
B7 X:am i(Et’ Pan hantl Quye¢t dinh hoac Thong bao UBND finh 06 ngay
yéu cau bo sung ho so
Chuyén két qua xir Iy cho CCMC ciia S¢ tai
B8 | TTPVHCC; gtri Quyét dinh dén Cuc S¢ hiru tri NVBD 0,5 ngay

tué.




S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thue hién
B9 |- Tra két qua giai quyét. CCMC tai Khoéng tinh
Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

3. Thit tuc ding ky hop ddng chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru

cong nghiép
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so

S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién

- Tiép nhan ho so. .

N N CCMC cua So tai .

Bl |- Chuyén hd so cho lanh dgo Phong| Trpyicecvep | 05 N9y

QLCN&TDC.
B2 | Phan cong xir 1y ho so nglcdﬁzc?ggg 0,5 ngay
B3 | Tham dinh ho so:

Trwong hop 1: hd so khong dam bio theo quy

dinh: Dy thao T¢ trinh UBND tinh ra thong béao

du dinh trr ch61 dang ky h(_rp’ dong, trong d6 néu

r0 cac thi€u sot cua hd so, an dinh thoi han 02 17,5 ngay

thang ké tir ngay ky thong bao dé ‘nguoi nop ho Chuyén vién Phong

s stra chita thiéu sot hodc co y kién phan ddi vé QLCN&TDC

du dinh tir chdi dang ky hop dong;

Truwong hop 2: ho so' dam béo theo quy dinh:

Du thao T¢ trinh UBND tinh ra quyét dinh ce}p

Gidy ching nhan dang ky hop dong chuyén 38 ngay

quyeén str dung doi tuong sd hiru cong nghiép.

Chuyén dén Budre 10
B4 | Xem xét du thao T¢ trinh, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 05 ngay

QLCN&TPC




S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinf i thuc hién thue hién
B5 | Ky duyét To trinh Lanh dao S¢ 05 ngay
B6 | Ban hanh To trinh Van thu S& 0,5 ngay
B7 | Xem xét, ban hanh Thong béo du dinh tir chéi UBND tinh 10 ngay
Nguoi ndp ho so stra chira thiéu sot hodc co Khéng tinh
B8 | % L A o
kién phan doi tho1 gian
Dy thao T¢ trinh UBND tinh ra quyét dinh ti
choi dang ky hop dong néu ngudi ndp ho so
khong stra chtra thi€u sot hoac co sura chira A ia \
B9 | thiéu sot nhung khong dat yéu cau, khong co 'y ChuQ)fg;zr}ggng 05 ngay
kién phan déi hodc co y kién phan d6i nhung
khong xac dang vé du dinh tir 9h01 dang ky
hop dong trong thoi han da dugce an dinh.
. AR ) ~ , Lanh dao Phong .
B10 | Xem xét du thao T trinh, trinh Lanh dao S& QLCN&TDC 05 ngay
B11 | Ky duyét To trinh Lanh dao S¢ 05 ngay
B12 | Ban hanh T¢ trinh Vian thu So 0,5 ngay
Ban hanh quyét dinh cip Gidy ching nhan
dang ky hop dong chuyén quyén st dung ddi , X
BI3 tugng s& hiru cong nghiép/quyet dinh tir choi UBND tinh 10 ngay
dang ky hop dong.
Chuyén két qua xt 1y cho CCMC cua So tai .
B14 TTPVHCC. NVBD 0,5 ngay
a1s | - Trd két qua giai quyét. CCMC cta S tai | Khong tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBP | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay




		2025-10-01T11:17:28+0700




